
競争入札参加資格等確認申請書作成手順 

 

１．事務処理の能率・確実性を図るため、提出書類を下記のとおり統一する。 

 ① 申請書及び資料のサイズ  Ａ４版（Ａ３版も可） 

 ② 使用ファイルの形式（指定） コクヨ チューブファイル＜エコツインＲ＞ 

 フＲＴ６３０Ｃ／Ａ４Ｓ／２穴／幅４ｃｍ 

 ③ ファイルの色 シルバー 

④ 背表紙に標記する事項 

背表紙 縦書き Ｍicrosoft  Word   

日本語用フォント（Ｔ）：ＭＳ明朝 

スタイル（Ｙ）：太字 

サイズ（Ｓ）： 2６ポイント 

競争入札参加資格等確認申請書 

○○○○株式会社 

⑤ 下記順番で綴り、表紙・目次・各書類の順で綴り、各資料には上から番号順にインデックス 

（コクヨ：タ２３Ｂ特大）を添付すること。 

また、下記内容はＭｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｗｏｒｄ若しくはＥｘｃｅｌで 

ＦＤ（日立マクセル３．５型：２ＨＤ：１．６／２．０ＭＢ）を作成のこと（下記④⑤⑧⑨除く）。 

① 競争入札参加資格申請書（様式指定） 

② 営業経歴書 

③ 事業概要 

④ 法人の場合は“登記簿謄本”（コピー不可） 

⑤ 個人の場合は申込者本人の“住民票及び身分証明書”（コピー不可） 

⑥ 財務諸表 

⑦ 営業用純資本額に関する書類及び収支計算書（個人の場合） 

⑧ 法人税又は所得税の納税証明書（コピー不可：申請日前６日間において交付されたもの） 

⑨ その他証明資料、営業許可証明書（以上コピー可）など 

・ 申請後、変更があった場合は競争入札参加審査変更届けを提出のこと。 

・ その他の公示内容は熟読のこと。 

詳細は０７９２－９４－２２５１ 内線（３８３０：会計課：長谷）まで 

以上 


